УТВЕРЖДЕНО приказом от «____»_________2017 г.

ПЕРЕЧЕНЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ВЫПОЛНЯЕМЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫМ ПРЕДПРИЯТИЕМ  

 «ЖЕЛЕЗНОДОРОЖНОЕ» ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ ГРАЖДАН ВО ИСПОЛНЕНИЕ УКАЗА ПРЕЗИДЕНТА РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ от 26 апреля 2010 года № 200 (с дополнениями и изменениями)
	Номер и наименование       
административной   
процедуры
	Государственный   
орган (организация), в который гражданин должен  
обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимае-мого) при осуществлении административной процедуры

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.2. Перерасчет платы за  коммунальные  услуги        
	Бухгалтера РСЦ, ЖЭУ «Костюковское»,  распределитель работ общежития
	- заявление; - справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	-

	1.3.6.  Выдача справки для перерасчета платы за некоторые виды   коммунальных услуг 
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц

	1.3.8. Выдача 

справки о  расчетах (задолженности) за  жилищно-коммунальные  услуги
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно

	1.8. Регистрация договора найма жилого помещения частного жилищного фонда, поднайма жилого помещения государственного жилфонда и доп. соглашений к ним    
	Бухгалтера РСЦ, ЖЭУ «Костюковское»,  распределитель работ общежития
	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение или нанимателем жилого помещения государственного жилищного фонда и совершеннолетними членами его семьи, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем государственного жилищного фонда право владения и пользования жилым помещением
- паспорт или иной документ, удостов. личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда или нанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда или поднанимателя жилого помещения государственного жилищного фонда
- три экземпляра договора найма (аренды, поднайма) или дополнительного соглашения к нему
- для собственников жилого помещения частного жилищного фонда:
- тех. паспорт и документ, подтвержд. право собственности на жилое помещение
- письменное согласие всех собственников жилого помещения – в случае, если сдается жилое помещение, находящееся в общей собственности
- для нанимателей жилого помещения государственного жилищного фонда – договор найма жилого помещения
	бесплатно
	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней
	бессрочно

	1.10. Выдача копии      
лицевого счета    
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев

	1.11. Оформление        
(регистрация при  первичном обращении)  
льгот гражданам по оплате жилищно- коммунальных услуг
	
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае запроса докум-в и (или) сведений от других гос. органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	1.111 Оформление освобождения граждан от платы за пользование лифтом по состоянию здоровья
	Бухгалтера РСЦ, ЖЭУ «Костюковское»,  распределитель работ общежития
	- заявление, - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- заключение врачебно-консультационной комиссии государственной организации здравоохранения о наличии заболеваний, при которых граждане не могут пользоваться лифтом
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.12.  Списание пени гражданам, имеющим  просроченную задолженность по оплате жилищно- коммунальных услуг
	
	заявление
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	–

	1.1.13. Принятие решения:

- об изменения договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда;

- по требованию нанимат., объединяющихся в одну семью;

- вследствие признания нанимателем другого члена семьи;

- по требованию члена семьи нанимателя
	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
	- заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью
- документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)
- документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев

	Выдача справок:  

1.3.2. о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи;
	
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	бесплатно
	в день обращения 
	6 месяцев

	1.3.3. о месте жительства и составе семьи;  
	
	- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	-*-
	в день обращения 
	6 месяцев

	1.3.4. о месте жительства;
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	-*-
	в день обращения 
	6 месяцев

	1.3.5. о последнем месте жительства наследователя и о составе его семьи на день смерти.
	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность наследника
	-*-
	в день обращения 
	бессрочно

	11.1.: Выдача паспорта гражданину РБ, проживающему в РБ: 

11.1.1. в связи с достижением 14-летнего возраста
	
	заявление

свидетельство о рождении заявителя

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность законных представителей несовершеннолетнего

4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)

документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня

документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан РБ, находящихся на полном гос. обеспече-нии
1 баз. велич – для иных граждан РБ
0,5 баз. велич. – дополнит. за выдачу паспорта в ускорен-ном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет

	11.1.3. достигшему 14-летнего возраста, при приобретении гражданства РБ
	
	- заявление
- документ для выезда за границу (при его наличии)
- вид на жительство (при его наличии)
- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)
- документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня (при необходимости)
- документ, подтверждающий внесение платы
	1 баз. велич..
0,5 базовой велич. – дополнительно за выдачу паспорта в ускорен
ном порядке
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	10 лет – для граждан РБ, не достиг. 64-летнего возраста
до достижения 100-, 125-лет. возр. – для граждан РБ, достиг. соответственно 64-, 99-лет.возраста

	11.1.4. не достигшему 14-летнего возраста, впервые

	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
	- законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:
- заявление
- свидетельство о рождении несовершеннолетнего
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего
- 4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)
- письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке
- копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке
- документы, необходимые для регистрации по месту жительства, указанные в пункте 13.1 настоящего перечня
- документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

0,5 базовой велич.– за выдачу паспорта в ускоренном порядке
	7 дней со дня подачи заявления – для несовершен-нолетних из состава общих и специальных организован-ных групп детей, выезж. на оздоровление за рубеж, а также несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи.
1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних.
15 дней со дня подачи заявления – в случае выдачи паспорта в ускоренном порядке
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	11.2. Обмен паспорта гражданину РБ, проживающему в РБ:

11.2.1. достигшему 14-летнего возраста, в случае истечения срока его действия, израсходования листов, предназначенных для отметок, непригодности для использования, изменения половой принадлежности 
	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития.


	- заявление
- паспорт, подлежащий обмену
- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)
- свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста
- свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке
- свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака – в случае расторжения брака заявителем
- свидетельство о смерти либо копия решения суда об объявлении гражданина (гражданки) умершим(ей) – в случае смерти супруга (супруги) заявителя
- свидетельство о рождении заявителя 
- документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан РБ, наход-ся на полном гос. обеспечении.
1 баз. велич. – для иных граждан РБ.
0,5 баз. величины – допол-но за обмен паспорта в ускоренном порядке.
100 евро – при обращении в загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления

15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке

3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.2.2. достигшему 14-летнего возраста в случае изменения (перемены) фамилии, собственного имени, отчества, установления неточностей в данных или отметках в паспорте
	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
	- заявление
- паспорт, подлежащий обмену
- 4 цветные фотографии заявителя, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)
- свидетельство о рождении ребенка заявителя – в случае, если заявитель имеет ребенка, не достигшего 18-летнего возраста
- свидетельство о рождении заявителя
- свидетельство о заключении брака – в случае, если заявитель состоит в браке
- свидетельство о расторжении брака либо копия решения суда о расторжении брака – в случае расторжения заявителем брака
- свидетельство о перемене имени – в случае перемены заявителем фамилии, собственного имени, отчества
- документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для граждан РБ, наход-ся на полном гос. обеспечении.
1 баз. величина – для иных граждан РБ.
0,5 баз. велич. – дополн. за обмен паспорта в ускор.-м порядке.
100 евро – при обращении в загранучреждение
	1 месяц со дня подачи заявления.
15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке.
3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждение
	10 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 64-летнего возраста

до достижения 100-, 125-летнего возраста – для граждан Республики Беларусь, достигших соответственно 64-, 99-летнего возраста

	11.2.5. не достигшему 14-летнего возраста (за исключением случаев переезда гражданина РБ, ранее постоянно проживавшего за пределами РБ, на постоянное жительства в РБ
	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
	- законный представитель несовершеннолетнего гражданина Республики Беларусь представляет:
- заявление
- паспорт, подлежащий обмену
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность законного представителя несовершеннолетнего
- 4 цветные фотографии несовершеннолетнего, соответствующие его возрасту, размером 40 х 50 мм (одним листом)
- письменное ходатайство организации, имеющей право осуществлять за счет иностранной безвозмездной помощи деятельность, связанную с оздоровлением детей за рубежом, – для несовершеннолетних из состава общих и специальных организованных групп детей, выезжающих на оздоровление за рубеж, в случае обмена паспорта в первоочередном порядке
- копию решения комиссии по направлению граждан Республики Беларусь за пределы республики для получения медицинской помощи при Министерстве здравоохранения о направлении несовершеннолетнего за пределы республики для получения медицинской помощи – для несовершеннолетних, направляемых за пределы республики для получения медицинской помощи, в случае выдачи им паспорта в первоочередном порядке                                                                              - документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно

0,5 базовой величины – за обмен паспорта в ускоренном порядке
	7 дней со дня подачи заявления – для несоверш. из состава общих и спец.организгрупп детей, выезжающих на оздоров. за рубеж, а также для несовершеннолетних, направляем. за пределы республики для получения мед. помощи.
1 месяц со дня подачи заявления – для иных несовершеннолетних.
15 дней со дня подачи заявления – в случае обмена паспорта в ускоренном порядке.
3 месяца со дня подачи заявления – при обращении в загранучреждени
	5 лет – для граждан Республики Беларусь, не достигших 13-летнего возраста, но не свыше достижения 14-летнего возраста

10 лет – для граждан Республики Беларусь, достигших 13-летнего возраста

	Регистрация граждан РБ по месту жительства и месту пребывания в Республике Беларусь

13.1. Регистрация по месту жительства граждан РБ, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в РБ


	Паспортисты ЖЭУ «Костюковское»,

РСЦ, общежития
	Заявление.
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
- свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность.
- документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства.
- военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для военнообязанных (призывников).
- свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в РБ, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса РБ о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя.
- письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, – для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории РБ либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в РБ.
- письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории РБ либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в РБ.
- документ, подтверждающий внесение платы
	бесплатно – для несовершеннолетн., преста-релых граждан и инвали-дов, проживающих в гос-ных стационарных организациях социального обслуживания

0,5 базовой величины – для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно

	17.7. Выдача регистрационного  удостоверения и жетона на собак, кошек

	Мастера 

ЖЭУ
	- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность владельца собаки, кошки.
- удостоверение (справка) о прохождении владельцем собаки обучения на курсах по разведению, содержанию и уходу за собаками – для рег-ции собак потенциально опасных пород
	бесплатно
	в день подачи заявления
	бессрочно

	1.3.11 выдача справки о том, что в установленный законодательством срок наследник пользовался наследственным имуществом, принял меры к его сохранению, обрабатывал земельный участок, производил текущий ремонт и т.д.
	Начальник ЖЭУ
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о смерти наследодателя
	бесплатно
	5 дней со дня подачи заявления
	бессрочно 

	1.1.9. Принятие 

решения о
приватизации жилого   
помещения   


	Администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19)

Начальник бюро приватизации

Ляточевская Татьяна Александровна
КЖРЭУП «Железнодорож-ное»

пр.Ленина, 34  

33-23-17
В случае отсутствия Байкова Марина Святославовна инженер бюро приватизации
	- заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением.
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением,
- письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, удостоверенное нотариально
- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей,
- документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы
- именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия,
- письменное согласие органов опеки и попечительства на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей,
- письменное согласие попечителя, приемного родителя приемной семьи, родителя-воспитателя детского дома семейного типа на приватизацию жилого помещения – в случае приватизации жилых помещений, в которых проживают без совершеннолетних членов семьи дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, в возрасте от четырнадцати до восемнадцати лет
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления, а при заключении гражданином договора на оказание услуг по проведению независимой оценки рыночной стоимости жилого помещения – 2 месяца
	1 год

	1.1.10. Принятие решения об индексации чеков «Жилье»


	Администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19)

Начальник бюро

приватизации

Ляточевская Татьяна Александровна
КЖРЭУП «Железнодорож-ное»

пр.Ленина, 34  

33-23-17
В случае отсутствия Байкова Марина Святославовна инженер бюро приватизации
	- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- чеки «Жилье» с выпиской из спец. (чекового) счета
- свидетельство о праве на наследство либо копия решения суда – в случае, если чеки «Жилье» были получены по наследству или решению суда
- договор дарения – в случае, если чеки «Жилье» были получены по договору дарения
- проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого дома, документы, подтверждающие стоимость приобретенных стройматериалов в ценах, действующих на момент обращения, – в случае строительства (реконструкции) одноквартирного, блокированного жилого дома
- справка о задолженности по строительству на момент обращения, выдаваемая организацией застройщиков или застройщиком, – в случае строительства жилых помещений в составе организации застройщиков, в порядке долевого участия в жилищном строительстве, по 

договорам создания объектов долевого строительства или по иным договорам, предусматривающим строительство жилых помещений
- договор купли-продажи жилого помещения – в случае приобретения жилого помещения путем покупки
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.11. Принятие решения о разделении чеков «Жилье»


	
	- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.3.7. Выдача справки о начисленной жилищной квоте   
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня обращения
	бессрочно

	1.1.12. О признании жилого помещения не соответствующим установленным для проживания санитарным и техническим требованиям
	администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19, телефон:
33-99-40
Ведущий инженер ПТО

Пунтус Светлана Петровна

КЖРЭУП «Железнодорожное»

ул.Привокзаль-ная, д.6

27-03-78
(кабинет 1-8)
администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19, телефон: 
33-99-40
Ведущий инженер ПТО

Костко Светлана Михайловна
ул.Привокзаль-ная, д.6

27-01-86
(кабинет 1-8)

	- заявление (при долевой собственности на жилое помещение – заявление, подписанное всеми участниками долевой собственности)
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение или право владения и пользования жилым помещением
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса докум. и (или) свед-й от других гос. органов, иных организаций – 2 месяца
	6 месяцев

	1.1.14. Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое
	
	- заявление
- техпаспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
- письменное согласие всех собственников жилого помещения, находящегося в общей собственности
- письменное согласие совершен. граждан, прожив-х в жилом помещении, а также удостов. нотариально письменное согласие отсутствующих граждан, за которыми сохраняется право владения и пользования жилым помещением, – если при переводе жилого помещ. в нежилое в одноквар-ом жилом доме или квартире сохраняются иные жилые помещения
- письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое жилое помещение обременено правами третьих лиц
	0,5 баз. вели-чины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса док. и (или) сведений от других гос. органов, иных орган. – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.15. Принятие решения об отмене решения о переводе жилого помещения в нежилое
	
	- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
	0,2 баз. вели-чины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.151. О переводе нежилого помещения в жилое


	
	- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение
- письменное согласие всех собственников нежилого помещения, находящегося в общей собственности
- письменное согласие третьих лиц – в случае, если право собственности на переводимое нежилое помещение обременено правами третьих лиц
- план-схема или перечень (описание) работ по реконструкции нежилого помещения, составленный в произвольной форме
	0,5 баз. вели-чины
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно

	1.1.152. Об отмене решения о переводе нежилого помещения в жилое
	
	- заявление
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение
	0,2 баз. вели-чины
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.22 о передаче в собственность жилого помещения


	Чикизо Наталья Вадимовна, ведущий юрисконсульт КЖРЭУП «Железнодорожное»
ул.Привокзальная, д.6 тел.27-06-32
(кабинет 1-5)
	- заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением
- паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право владения и пользования жилым помещением
- свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
- документ, подтверждающий право на льготы
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.21. Принятие решения о согласовании (разрешении) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

территории
	Администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19)

Инженер ПТО Костко Светлана Михайловна

КЖРЭУП «Железнодорож-ное»

ул.Привокзаль-ная, д.6 (кабинет 1-8)

телефон:27-01-86
	- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования помещением, переустройство и (или) перепланировка которого инициируется, и участников общей долевой собственности (в случае, если помещение находится в общей долевой собственности двух или более лиц), а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения
- план-схема или перечень (описание) работ по переустройству и (или) перепланировке помещения, составленный в произвольной форме
- письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
- письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	0,5 баз. вели-чины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.211 . О согласовании (разрешении) самовольных  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме

	Администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19)

Инженер ПТО Костко Светлана Михайловна

КЖРЭУП «Железнодорож-ное»

ул.Привокзальная, д.6 (кабинет 1-8)

телефон:27-03-78
В случае отсутствия Пунтус Светлана Петровна ведущий инженер ПТО
	- заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
- техническое заключение о том, что переустройство и (или) перепланировка не влияют на безопасность эксплуатируемого здания и выполнены в соответствии с требованиями технических нормативных правовых актов
- письменное согласие совершеннолетних граждан, имеющих право владения и пользования переустроенным и (или) перепланированным помещением, и участников общей долевой собственности, а в случае временного отсутствия таких граждан и участников – удостоверенное нотариально их письменное согласие
- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на помещение, – для собственника помещения
- письменное согласие организации застройщиков в жилых домах этой организации – для члена организации застройщиков, не являющегося собственником помещения
- письменное согласие залогодержателя жилого помещения, нежилого помещения в жилом доме на согласование (разрешение) самовольного переустройства и (или) перепланировки, если жилое помещение, нежилое помещение в жилом доме переданы в залог и распоряжение предметом залога без согласия залогодержателя не предусмотрено законодательством или договором о залоге
	0,5 баз. вели-чины
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	9.3.2. выдача  решения о разрешении на реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории (в части жилых помещений в многоквартирных домах)
	Администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19)

Инженер ПТО Костко Светлана Михайловна

КЖРЭУП «Железнодо-

рожное»

ул.Привокзальная, д.6 (кабинет 1-8)

телефон:27-03-78
В случае отсутствия Пунтус Светлана Петровна ведущий инженер ПТО
	заявление
- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

- технический паспорт и документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение

- удостоверенное нотариально письменное согласие совершеннолетних граждан, совместно проживающих с заявителем, имеющих право владения и пользования жилым помещением, в том числе отсутствующих граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется право владения и пользования жилым помещением, и собственников общей долевой собственности, на реконструкцию многоквартирного, блокированного и одноквартирного, жилого дома либо копия решения суда об обязанности произвести реконструкцию – в случае, если судом принималось такое решение

- описание работ и планов застройщика по реконструкции многоквартирного, блокированного и одноквартирного жилого дома, составленного в произвольной форме.
- разрешительная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории – в случае возведения таких домов и построек
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	9.3.4. выдача утвержденного местным исполнительным и распорядительным органом акта приемки в эксплуатацию законченных возведением одноквар-тирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструи-рованных жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории
	Администрация Железнодорожно-го района (ул.Победы,19)

Инженер ПТО Костко Светлана Михайловна

КЖРЭУП «Железнодо-

рожное»

ул.Привокзальная, д.6 (кабинет 1-8)

телефон:27-03-78
В случае отсутствия Пунтус Светлана Петровна ведущий инженер ПТО
	- заявление
- проектная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории, реконструкцию жилых и (или) нежилых помещений в многоквартирных, блокированных жилых домах, одноквартирных жилых домов, а также нежилых капитальных построек на придомовой территории, согласованная структурным подразделением местного исполнительного и распорядительного органа, осуществляющим государственно-властные полномочия в области архитектурной, градостроительной и строительной деятельности на территории административно-территориальной единицы
- разрешительная документация на возведение одноквартирных, блокированных жилых домов и (или) нежилых капитальных построек на придомовой территории – в случае возведения таких домов и построек
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно

	1.1.29. О предоставлении безналичных жилищных субсидий        
	Служба субсидирования

Ясюченя Анжела Михайловна, ведущий специалист службы субсидирования телефон 33-40-45 пр.Ленина, д.34


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка – для лиц, имеющих детей в возрасте до 18 лет (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, – при его наличии)

свидетельство о заключении брака – для лиц, состоящих в браке (для иностранных граждан и лиц без гражданства, получивших разрешение на постоянное проживание в Республике Беларусь и вид на жительство в Республике Беларусь, – при его наличии)

копия решения суда о расторжении брака или свидетельство о расторжении брака – для лиц, расторгнувших брак

трудовая книжка (при ее наличии) – для неработающих граждан старше 18 лет, неработающих членов семьи старше 18 лет

свидетельство о государственной регистрации индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей

свидетельство на осуществление нотариальной деятельности – для нотариусов, осуществляющих нотариальную деятельность в нотариальном бюро, нотариальной конторе

специальное разрешение (лицензия) на осуществление адвокатской деятельности – для адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность в юридической консультации, адвокатском бюро, адвокатов, осуществляющих адвокатскую деятельность индивидуально

пенсионное удостоверение – для пенсионеров

удостоверение инвалида – для инвалидов

сведения о полученных доходах каждого члена семьи за последние 6 месяцев, предшествующих месяцу обращения
	бесплатно
	10 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 15 рабочих дней со дня подачи заявления

в случае проведения проверки представленных документов и (или) сведений – 20 рабочих дней со дня подачи заявления


	6 месяцев

	1.1.30.  о прекращении (возобновлении) предоставления безналичных жилищных субсидий
	Служба субсидирования

Ясюченя Анжела Михайловна, ведущий специалист службы субсидирования телефон 33-40-45 пр.Ленина, д.34
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	15 рабочих дней со дня подачи заявления


	прекращение предоставления безналичных жилищных субсидий – бессрочно

возобновление предоставления безналичных жилищных субсидий – в пределах срока предоставления безналичных жилищных субсидий в соответствии с ранее принятыми решениями об их предоставлении


Начальник ООГ и Д                                                                      М.Н.Пытлева
